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APRESENTACAO

A producdo de conhecimento exige rigor e sistematizacdo. A elaboracdo dos trabalhos
cientificos exige a observancia de normas. Para auxiliar nesta tarefa, a Faculdade de Integracdo do
Ensino Superior do Cone Sul — FISUL apresenta o Manual de Orientacéo de Trabalho de Conclusao

de Curso.

O Manual tem como objetivo padronizar os procedimentos e as etapas que compdem 0
processo de elaboracao dos trabalhos de conclusdo dos cursos de graduacao, incluindo a fase de

projeto.

O conjunto de orientacGes aqui apresentado constitui um referencial normativo que se assenta
nas normas da ABNT, NBR 15287, que regulamenta a elaboracéo de projetos de pesquisa, bem
como a que regulamenta o resumo: NBR 6028:2003; as citacbes em documentos: NBR
10520:2023; a numeracdo progressiva das secdes de um documento: NBR 6024:2012; e as
referéncias: NBR 6023:2018.

Direcéo Académica
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ORIENTACOES PARA ELABORACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

O que é TCC?

O TCC é o documento final que compreende duas fases: a de elaboracdo do Projeto de
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC 1) e a de elaboragédo do Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC D).

O TCC | é a fase do projeto na qual o académico, orientado por um professor, constréi seu

plano de estudo cientifico, de tema unico e bem delimitado em sua extensdo e objetivos.

O TCC Il formaliza o resultado do estudo cientifico, previsto na fase do TCC I, no qual
redne, analisa e interpreta informacBes que devem evidenciar o conhecimento de literatura

existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacao.

Quais formatos o TCC pode ter?

As pesquisas podem ser classificadas em trés grandes grupos: exploratorias, descritivas e

explicativas.

A pesquisa exploratoria tem como objetivo proporcionar maior familiaridade com o
problema, com vistas a torna-lo mais explicito ou a constituir hipéteses. Objetiva o0 aprimoramento
de ideias ou a descoberta de intuicdes. Seu planejamento é bastante flexivel, de modo a facilitar os

mais variados aspectos relativos ao fato estudado.

Pesquisas descritivas tém como objetivo primordial a descricdo das caracteristicas de
determinada populacdo ou fenémeno ou, entéo, estabelecimento de relagdes entre varidveis. Uma
de suas caracteristicas mais significativas esta na utilizacdo de técnicas padronizadas de coleta de
dados, tais como questiondrio e a observagdo sistematica. A pesquisa descritiva tem como

preocupacao central identificar os fatores que determinam ou que contribuem para a ocorréncia dos
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fendmenos. Esse é o tipo de pesquisa que mais aprofunda o conhecimento da realidade, porque

explica a razéo, o porqué das coisas.

A pesquisa explicativa pretende justificar os fatores que motivam a realizacéo do objeto ou
do fenémeno estudado. Ela é a pesquisa que relaciona teoria e pratica no processo da pesquisa
cientifica. A pesquisa explicativa tem como caracteristica a explicagdo dos motivos, causas do tema
abordado (seu funcionamento), sendo, também utilizada para aprofundamento das pesquisas
descritivas e exploratdrias e utilizada na pesquisa experimental (analise mais subjetiva do estudo

sobre o tema).

A classificacdo das pesquisas em exploratdrias, descritivas e explicativas € muito Gtil para
0 estabelecimento de seu marco teorico, ou seja, para possibilitar uma aproximacéo conceitual.
Todavia, para analisar os fatos da realidade, torna-se necessario delinear um modelo conceitual e
operativo, ou seja, 0 planejamento da pesquisa em sua dimensdo mais ampla, que envolve tanto a

diagramacéo quanto a previsdo de analise e interpretacdo de coleta de dados.

Quais procedimentos técnicos sdo utilizados numa pesquisa?

Para uma pesquisa, quanto aos procedimentos técnicos, destacam-se: a pesquisa

bibliogréafica, a documental, a experimental, o estudo de campo, e o estudo de caso.

A pesquisa bibliografica é desenvolvida com base em material ja elaborado, constituido
principalmente de livros e artigos cientificos. Embora em quase todos os estudos seja exigido
algum tipo de trabalho dessa natureza, ha pesquisas desenvolvidas exclusivamente a partir de fontes
bibliograficas. Boa parte dos estudos exploratérios pode ser definida como pesquisas

bibliogréaficas.

A pesquisa documental é semelhante a pesquisa bibliogréafica, a diferenca essencial entre
ambas esta na natureza das fontes. Enquanto a pesquisa bibliogréafica se utiliza fundamentalmente

das contribuicdes dos diversos autores sobre determinado assunto, a pesquisa documental vale-se
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de materiais que ndo recebem ainda um tratamento analitico, ou que ainda podem ser reelaborados

de acordo com os objetos da pesquisa.

A pesquisa experimental consiste em determinar um objeto de estudo, selecionar as
varidveis que seriam capazes de influencia-lo, definir as formas de controle e observacdo dos
efeitos que a varidvel produz no objeto. De modo geral, o experimento representa o melhor exemplo

de pesquisa cientifica.

O estudo de campo focaliza uma comunidade, que ndo é necessariamente geografica, ja que
pode ser uma comunidade de trabalho, de estudo, de lazer ou voltada para qualquer outra atividade
humana. Basicamente a pesquisa é desenvolvida por meio da observacéo direta das atividades do
grupo estudado de entrevistas com informantes para captar suas explicagdes e interpretacdes do

que ocorre no grupo.

O estudo de caso consiste no estudo profundo e exaustivo de um ou poucos objetos, de
maneira que permita seu amplo e detalhado conhecimento, tarefa praticamente impossivel
mediante outros delineamentos ja considerados. Os propositos do estudo de caso ndo séo os de
proporcionar o conhecimento preciso das caracteristicas de uma populacdo, mas sim o de
proporcionar uma visdo global do problema ou de identificar possiveis fatores que o influenciam

ou sdo por ele influenciados.

Em qual formato o TCC I da FISUL pode ser apresentado?

O TCC | tem formato Unico, tanto para projeto de elaboracdo de Monografia quanto de

Artigo Cientifico e estd demonstrado adiante.
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Em qual formato o TCC Il da FISUL pode ser apresentado?

Quanto a forma, o TCC Il da FISUL pode ser apresentado em Monografia ou em Artigo
Cientifico. Ambos tém formato proprio e distinguem-se em varios aspectos, o que sera explanado

adiante.

Para a Monografia hd uma estrutura a ser observada, porém, dependendo da area de
conhecimento, pode ser apresentada sem alguns dos elementos elencados abaixo, por se tratar de

diferencas de areas e de suas especificidades.
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ESTRUTURA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

PROJETO

ESTRUTURA DE PROJETO - NBR 15287:2011

Parte externa

Elementos Pré-
textuais

Parte Interna Elementos

textuais
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INTRODUCAO

Introducdo é a apresentacdo do assunto abordado, juntamente com o seu mérito. E uma
secdo que visa chamar a atencéo do leitor, na qual se tenta justificar e fundamentar o projeto. E

apropriado concluir a introducdo com a formulacao do problema, sob a forma de pergunta.

Problematizacdo é a questdo-problema que o investigador procura responder, por meio da

pesquisa.

13
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1 OBJETIVOS

Abaixo estdo descritos os objetivos deste trabalho, sendo que o objetivo geral estd apoiado
nos problemas de pesquisa e na revisdo de literatura e 0s objetivos especificos norteiam o0s

procedimentos metodoldgicos. E o que se pretende alcancar.

1.1 Objetivo geral

Procura estabelecer uma visdo abrangente e global do tema, no sentido do que se pretende

alcancar.

1.2 Objetivos especificos

a) Verificar;
b) ldentificar;
c) Analisar;

d) Examinar;

14
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2 JUSTIFICATIVA

A justificativa € o momento de construir a fundamentacdo elementar do trabalho. Nela
encontra-se a pergunta por que fazer o trabalho, no sentido de mostrar os elementos antecedentes
do problema e a relevancia do assunto. Nela deve ter o argumento sobre a importancia pratico

tedrica, com as possiveis contribuicdes esperadas.

1 — Por Qué: responda para as pessoas que irdo ler o seu projeto o porqué de ele existir. Por que
VOCé optou por esse tema? Por que ele pode ser considerado como importante? Ele impacta ou é
esquecido por algum setor? Por que ele merece ser lembrado? Por que dedicar tanto tempo e folhas
sobre ele?

2 — O qué: O que o seu trabalho pretende fazer? Ele apresenta defini¢cGes, conceitos,

ferramentas, pesquisas, entrevistas? Ele € um projeto social ou serve para vendas?

3 — Quem: O seu trabalho vai ser feito para quem? Quem é o seu publico alvo? Vale ressaltar
gue os personagens do seu projeto, que dependendo do seu tema, sdo as pessoas que VOce entrevista,

ndo precisam obrigatoriamente ser também o seu publico alvo.

Esses tipos de perguntas sempre funcionam como base para as suas respostas, mas lembre-
se que as questdes podem ser mais amplas e complexas, tudo depende do seu tema. N&o é
necessario seguir essa ordem no momento de fazer a sua justificativa. Estruture a sua escrita de
acordo com o que vocé quer dizer. Respondendo a todos estes questionamentos, a escolha do tema

sera completamente esclarecida.

OBS: Estruture a escrita de forma que possa justificar o seu trabalho e que seja uma leitura
fluida.

15
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3 REFERENCIAL TEORICO

O referencial tedrico, também conhecido como fundamentacdo teorica, € qualquer
documento que pode ser referenciado no projeto. Isso inclui livros, artigos cientificos,

enciclopédias, teses, monografias, filmes e midias eletronicas.

3.1 Topico

3.1.2 Subtdpico

3.2 Tépico

16
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4 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

Metodologia mostra o caminho a ser percorrido em uma investigagdo, ou seja, como se
respondera aos problemas estabelecidos. Deve estar de acordo com o0s objetivos especificos,

abrangendo a defini¢do de como sera feito o trabalho.

A metodologia deve apresentar: o tipo de pesquisa; universo e amostra (se a pesquisa tiver

dado empirico); instrumentos de coletas de dados; método de anélise.

Os procedimentos metodologicos constituem a fase final de apresentacdo de um projeto de
pesquisa. Apds ter esclarecido as facetas do problema, sua fundamentacdo tedrica (em que
argumentos ira se sustentar/visdes que ira refutar) e revisdo bibliografica (o que outros autores ja
escreveram sobre 0 assunto), € hora de demonstrar como o problema ser& abordado empiricamente.

Para tanto, é preciso apresentar como isso serd feito na se¢do dos procedimentos metodoldgicos.

Para construir a apresentacdo dos seus procedimentos, pense sobre 0s seguintes elementos

e tente responder as perguntas seguintes:
1. Métodos de investigacao: como sera estruturado o trabalho? Qual o foco empirico?

2. Fontes e acesso aos dados: quem se ird entrevistar/questionar? De que forma? Com qual
instrumento? Se os dados sdo secundarios, de onde vém? Se as fontes forem pessoas, como serdo

contatadas e abordadas?
3. Caracteristicas da amostra: como sera feito o delineamento da amostra? Qual é o publico-alvo?

4. Coleta/producéo de dados: a partir de que técnica se obtera os dados? Como sera sistematizado
o trabalho de campo? No trabalho de campo, as falas seréo anotadas/gravadas, filmadas? Como os

dados serdo organizados? Sera utilizado algum software de apoio?

5. Andlise dos dados: como os dados serdo analisados? Que técnica/perspectiva sera utilizada para

analise? Por qué? Sera utilizado algum software especifico para este trabalho?

6. Instrumentos de coleta de dados: o que serad utilizado para produzir os dados? Como o

instrumento sera distribuido e aplicado?

17
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Descrever claramente como a pesquisa empirica sera realizada o auxilia a obter um melhor
"controle” sobre o trabalho e demonstra conhecimento sobre o processo de pesquisa, além de

reconhecer a responsabilidade do pesquisador para com os dados e sua manipulagéo.

18
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5 CRONOGRAMA

O cronograma ¢ a representacdo grafica do tempo que seré utilizado para a confeccdo de
um trabalho ou projeto. As atividades a serem cumpridas devem constar no cronograma. Serve para

ajudar no controle do andamento do trabalho. (podem constar mais atividades)

19
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6 REFERENCIAS

E um conjunto de elementos de uma obra escrita que permite a sua identificacao.

20
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MONOGRAFIA!

ESTRUTURA DE TRABALHO ACADEMICO - NBR 14724:2011

Parte externa

Elementos Pré-
textuais

Parte Interna

Elementos
textuais

1 A forma de apresentacdo dos elementos textuais obrigatérios ndo precisa, necessariamente, seguir 0 exposto nesse
Manual. A estrutura do TCC pode ser definida ao longo do trabalho de orientacdo entre aluno e orientador.

21
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Elementos pos-
textuais
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FICHA CATALOGRAFICA

OBS: A ficha catalogréfica seré feita apos a aprovagdo do TCC e sera realizada pela Bibliotecéria

da FISUL.

Sobrenome, Nome.

Titulo: subtitulo / Nome e Sobrenome. — Cidade, ano.
Total de numero de folhas f.

Trabalho de Conclusdo de Curso (Graduagdo em ...) — Faculdade de
Integracdo do Ensino Superior do Cone Sul — FISUL. Local, Ano.

Orientador: Nome Completo.

Il. Titulo.

CDuU

1. Assunto. 2. Assunto. 3. Assunto. |. Sobrenome, Nome do orientador.

25
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ERRATA
(Opcional)

Errata € um documento, feito para acompanhar uma obra posteriormente a sua publicagéo,

em que estdo elencados o0s erros desta, bem como a sua correcéo.

26
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NOME SOBRENOME

Titulo: Subtitulo.

Trabalho de Conclusédo de Curso apresentado ao curso
de da Faculdade de Integragdo do Ensino
Superior do Cone Sul — FISUL como requisito parcial
para obtenc¢éo do grau de

BANCA EXAMINADORA:

Prof? Dr? (Orientador(a)) FISUL

Prof? Dr2 FISUL

Prof® Me. FISUL

Garibaldi, de de20 .
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RESUMO

(Obrigatorio)

Este deve ser escrito em Portugués.

Regras gerais:

Resumo na lingua vernacula (portugués) e Resumo em lingua estrangeira (idiomas
sugeridos: inglés);

Deve ser elaborado conforma a NBR 6028.

A primeira frase deve explicar o tema da pesquisa.

Na sequéncia, devera ressaltar o objetivo, a metodologia, os resultados e as conclusdes da
pesquisa.

Tamanho: entre 150 e 500 palavras.

Texto: justificado, espacamento simples, Arial 12 ou Times New Roman 12, sem paragrafo
ou recuo de inicio de texto.

As palavras-chave devem ser acrescentadas logo ap6s o resumo, separadas entre si por
ponto, conforme o exemplo:

Palavras-chave: Palavra 1. Palavra 2. Palavra 3.
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ABSTRACT
(Obrigatorio)
Preferencialmente escrito em inglés.

Regras gerais:

e Resumo em lingua estrangeira.

Deve ser elaborado conforma a NBR 6028.

A primeira frase deve explicar o tema da pesquisa.

Na sequéncia, devera ressaltar o objetivo, a metodologia, os resultados e as conclusfes da

pesquisa.

Tamanho: entre 150 e 500 palavras.

e Texto: justificado, espacamento simples, Arial 12 ou Times New Roman 12, sem paragrafo
ou recuo de inicio de texto.

e As palavras-chave devem ser acrescentadas logo apds o resumo, separadas entre si por
ponto, conforme o exemplo:

Keywords: Palavra 1. Palavra 2. Palavra 3.
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INTRODUCAO

Fazer uma introducéo € uma etapa importante da redacao de um trabalho académico. Uma
boa introducdo deve motivar o leitor a virar a pagina, a se interessar pelo trabalho todo.
Assim, o texto de introducdo, além de bem escrito, deverd se constituir em um convite

atrativo para a continuidade da leitura.

Trata-se da chance de deixar claro que o trabalho é importante e de explicar os principais

conceitos necessarios para compreender o texto.

Na escrita académica, como em qualquer tipo de escrita, o texto de introducdo deve ser o

mais claro e convincente possivel.

Embora esteja disposta nas paginas iniciais de artigos cientificos, monografias, dissertacdes
e teses, na redacdo as partes de um trabalho académico ndo precisam estar necessariamente na

ordem em que aparece no texto.

Experimente escrever a introducdo quando a discussdo e as conclusdes ja tiverem sido

redigidas, ou seja, quando ja se tem uma visao do conjunto do trabalho.

Vocé verd que é mais facil conduzir o leitor ao longo do texto quando vocé ja sabe

exatamente aonde quer chegar.

Outra forma de fazer uma introducéo de um trabalho académico é escrevé-la inicialmente,

e entdo revisa-la sempre gque terminar a elaboracdo de outra parte do trabalho.

36



r 'J'QHSUL

A Faculdade-de Garibaldi e regido

1 CARACTERIZACAO DO TRABALHO

Introducéo ao capitulo.

1.1 Tema

Descrever o tema da pesquisa.

1.2 Delimitacéo do tema

Colocar aqui o escopo a ser estudado, dentro do tema escolhido (limites do estudo).

1.3 Justificativa

Descrever a importancia do estudo a ser realizado.

1.4 Problema de pesquisa

O problema de pesquisa deve esclarecer a dificuldade especifica com a qual o académico se
defronta e que pretende resolver por intermédio da pesquisa. Geralmente o problema de pesquisa
é escrito em forma de pergunta, questionando o0 que se quer saber.

1.5 Objetivos
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Introducéo ao item.

1.5.1 Objetivo Geral

Explicitar o objetivo geral do estudo.

1.5.2 Objetivos especificos

Descrever em alineas 0s objetivos especificos do trabalho.

Ex:

a) Verificar;
b) Identificar;
c) Analisar;
d) Examinar;
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2 REFERENCIAL TEORICO

O referencial tedrico, também conhecido como fundamentacgéo tedrica, é qualquer documento
que pode ser referenciado no TCC. Isso inclui livros, artigos cientificos, enciclopédias, teses,

monografias, filmes e midias eletronicas.

2.1 Tépico

2.1.2 Subtdpico

2.2 Topico
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3 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

Os procedimentos metodoldgicos constituem a fase final de apresentacdo de um projeto de
pesquisa. Apods ter esclarecido as facetas do problema, sua fundamentacdo tedrica (em que
argumentos ira se sustentar/visdes que ira refutar) e reviséo bibliografica (o que outros autores ja
escreveram sobre 0 assunto), € hora de demonstrar como o problema sera abordado empiricamente.

Para tanto, é preciso apresentar como isso sera feito na secdo dos procedimentos metodolégicos.

Para construir a apresentacdo dos seus procedimentos, pense sobre os seguintes elementos

e tente responder as perguntas seguintes:
1. Métodos de investigacao: como sera estruturado o trabalho? Qual o foco empirico?

2. Fontes e acesso aos dados: quem se ird entrevistar/questionar? De que forma? Com qual
instrumento? Se os dados sdo secundarios, de onde vém? Se as fontes forem pessoas, como serdo

contatadas e abordadas?
3. Caracteristicas da amostra: como sera feito o delineamento da amostra? Qual é o publico-alvo?

4. Coleta/producdo de dados: a partir de que técnica se obtera os dados? Como sera sistematizado
o trabalho de campo? No trabalho de campo, as falas serdo anotadas/gravadas, filmadas? Como os

dados serdo organizados? Sera utilizado algum software de apoio?

5. Andlise dos dados: como os dados serdo analisados? Que técnica/perspectiva sera utilizada para

analise? Por qué? Sera utilizado algum software especifico para este trabalho?

6. Instrumentos de coleta de dados: o que serad utilizado para produzir os dados? Como o

instrumento sera distribuido e aplicado?

Descrever claramente como a pesquisa empirica sera realizada o auxilia a obter um melhor
"controle" sobre o trabalho e demonstra conhecimento sobre o processo de pesquisa, além de

reconhecer a responsabilidade do pesquisador para com os dados e sua manipulagéo.
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4 RESULTADOS E DISCUSSAO

Nos resultados, pode-se fazer um paragrafo introdutério apresentando a estratégia
utilizada para a subdiviséo dos tépicos que serdo tratados. Esta subdivisao auxilia na organizacéo
das ideias.

Aqui serdo apenas apresentados os resultados obtidos por meio das coletas de dados
realizadas. Procure dar a maior &nfase na descri¢ao dos resultados obtidos. Deste modo, resultados
qgue ndo estdo ligados diretamente para responder ao problema de estudo, ou que ndo estdo
diretamente relacionados com as hipoteses de estudo levantadas, devem ter menor destaque neste
topico e na discussdo posterior. Os resultados podem ser apresentados por meio de diversas
estratégias, tais como: utilizando a escrita discursiva (em texto), apresentando figuras, tabelas ou
quadros.

A discussdo € a parte mais importante de qualquer trabalho cientifico. Pois, € na discussdo
que (a) sdo interpretados os resultados do estudo, (b) os resultados séo analisados em fun¢édo de
fundamentacéo tedrica de outros estudos e (c) as inferéncias sobre os resultados e as teorias sao
estabelecidas. A interpretacdo dos resultados é realizada com o objetivo de tentar responder ao
problema de estudo e, concomitantemente, fornece direcdo para aceitar ou refutar as hipoteses de
estudo. A fundamentacdo tedrica de outros estudos proporciona um pano de fundo para esta
interpretacdo e, principalmente, para explicar os resultados do estudo. Esta explicacdo dos
resultados é o que caracteriza este topico do TCC. Deste modo, a discussdo é caracterizadano TCC
como sendo responsavel por explicar os “porqués” dos resultados verificados no estudo. Por fim,
sdo feitas as inferéncias sobre os resultados com base no referencial tedrico desenvolvido no

estudo.
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5 CONSIDERACOES FINAIS

As consideracGes retomam 0s objetivos, comentam se foram ou ndo atendidos e em que
medida, comentam de forma geral os resultados, apresentam-se as contribui¢cdes académicas do
estudo e as contribuicdes praticas (gerenciais), finalizando com eventuais limitagdes do estudo e,

de forma opcional, sugestdes de pesquisas futuras.
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6 REFERENCIAS

E um conjunto de elementos de uma obra escrita que permite a sua identificacao.
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ARTIGO CIENTIFICO

O TCC Il pode compreender a elaboracdo de um Artigo Cientifico, desde que previsto no Projeto
Pedagogico do Curso (PPC).

Além da norma ABNT NBR 6022:2018 que estabelece um sistema para elaboragéo e apresentagdo
dos elementos que constituem artigos em um periddico técnico e/ou cientifico, este Manual adota
as normas que regulamentam o resumo: NBR 6028:2003; as citacdes em documentos: NBR
10520:2023; a numeracdo progressiva das secdes de um documento: NBR 6024:2012; e as
referéncias: NBR 6023:2018.

Buscando qualificar o desenvolvimento intelectual e social dos académicos, a FISUL inspira-se no
nivel de exigéncia e parametros de avaliacdo de revistas renomadas e bem avaliadas (Qualis Al,
A2, B1 e B2) das areas de Administracdo, Ciéncias Contabeis e Direito.

ORIENTACOES GERAIS

Elementos obrigatorios

Os artigos devem ter os seguintes elementos, nesta ordem:

e Titulo em portugués;

e Titulo em inglés;

e Resumo: expressao “Resumo:” seguida do texto, entre 100 e 250 palavras;

e Palavras-chave: expressdo “Palavras-chave: ” seguida das palavras-chave separadas por
ponto (Minimo trés (3) e no maximo cinco (5);

e Resumo em inglés: reproduzindo o resumo em portugués;

e Palavras-chave em inglés: reproduzindo as palavras-chave em portugués;

e Introducdo;

e Desenvolvimento: divido em se¢Ges numeradas;

e Concluséo;

e Referéncias.
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Formatacao

O artigo deve obedecer as normas da Associacdo de Normas Técnicas (ABNT) para a producao de

artigos cientificos. Sao ressaltadas as seguintes normas:
Pagina

Tamanho A4, margem superior e esquerda de 3,0 cm; inferior e direita de 2,0 cm, numeracédo de

paginas na margem superior direita. O artigo deve conter até 30 paginas, incluindo Referéncias.
Paragrafos
Sem espaco entre paragrafos, justificado, recuo na primeira linha do paragrafo de 1 cm:

e Paragrafo no Corpo do texto: Times New Roman, preto, tamanho 12, espacamento 1,5 cm;

e Notas de rodapé: tamanho 10, espacamento 1,0 cm, com notas ao final da pagina;

e CitacOes longas: tamanho 10, espacamento 1,0 cm, 4cm de recuo de paragrafo, separado
por espagos verticais (enter) acima e abaixo, sem aspas;

e |tens das referéncias: tamanho 12, espacamento 1,0 cm, com itens separados por dois

espagos verticais (dois enters).
Espacos entre titulos e se¢des

Espaco de 1,5 cm (um enter com espacamento 1,5 cm) abaixo dos titulos e ao final das se¢des e

subsecoes.
Tabelas

Fonte indicada. Titulo o mais proximo possivel da tabela. Devem ser padronizadas conforme as

Normas de apresentacdo tabular do IBGE.
llustracdes
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Indicar sua natureza (ex.: mapa), seguida de seu nimero de ocorréncia no texto, em algarismos

arabicos, de travessdo e do respectivo titulo.
CitacOes

E facultado o uso dos sistemas de chamada numérica ou autor-data. O sistema escolhido devera ser

utilizado em todas as citagdes da obra.

e Exemplo de chamada numérica, inserida na nota de rodapé: ! BAUMAN, Zygmunt.
Globalizacao: as consequéncias humanas. Rio de Janeiro: Jorge Zahar, 1999. 85 p.

e Exemplo de chamada autor data, inserida no corpo do texto: (Bauman, 1999, p. 10).
Referéncias

Apresentadas em lista Unica ao final da obra e em ordem alfabética. Espacamento simples,
alinhados a margem esquerda do texto e separados entre si por uma linha em branco de espaco

simples. Por identidade visual, com negrito na énfase dos titulos das obras.
Formatacédo de titulos:

e Titulo do artigo em portugués: centralizado, negrito, tamanho 12.

e Titulo de artigo em inglés: centralizado, italico, tamanho 12.

e Titulos pré e pds-textuais - Introducédo, concluséo e referéncias: sem numeracéo, alinhados
a esquerda, negrito, tamanho 12.

e Titulo de Sec¢do (capitulo): Ex.: 1 O sistema PHL.

e Titulo de Subsecdo primaria: 1.1 PHL e a relagdo com o usuario.

e Titulo de Subsecéo secundaria: 1.1.1 Empreéstimo e devolugdes.

Elementos opcionais:
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Agradecimentos
Texto sucinto devendo ser o ultimo elemento pds-textual.
VedacOes da ABNT:

e Textos sublinhados, em textos ou links;
e Letras em cor diferente da preta, inclusive em links;
e Introducédo e conclusdo ausentes ou substituidas por se¢cdes com outros titulos;

e Citacdes de livros, capitulos e artigos sem nimero da pagina, salvo passim (indica

referéncia a varios trechos da obra);

e Citacdes sem inclusdo na lista de referéncias, especialmente de legislacdo e de

jurisprudéncia.
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FACULDADE DE INTEGRACAO DO ENSINO SUPERIOR DO CONE SUL - FISUL

CURSO DE

TITULO: SUBTITULO

TITLE: SUBTITLE

NOME SOBRENOME

ORIENTADOR: NOME SOBRENOME

REFERENCIA
SOBRENOME, Nome. Titulo: Subtitulo. Orientador (a): Nome Sobrenome, Garibaldi, ano. __p.

Trabalho de Conclusdo de Curso. Faculdade Integracdo do Ensino Superior do Cone Sul —
FISUL.

RESUMO: ABSTRACT:

PALAVRAS-CHAVE: Palavra 1. Palavra2. KEYWORDS: Palavra 1. Palavra 2. Palavra

Palavra 3. 3.

48



‘\F
r y FISUL

A Faculdadeﬂde Garibaldi e regido

INTRODUCAO

1 DESENVOLVIMENTO

1.1 Titulo de Subsecdo Primaria

1.1.1 Titulo de Subse¢do Secundaria

2 DESENVOLVIMENTO

2.1 Titulo da Subsec¢do Primaria

2.1.2 Titulo da Subsecao Secundaria

CONCLUSAO

REFERENCIAS

AGRADECIMENTOS (Opcional)

ANEXOS
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Anexo |
GUIA PARA ELABORACAO DE REFERENCIAS
NBR 6023:2018

Regras gerais:

e Ordenadas em ordem alfabética por sobrenome de autor ou titulo;

e Alinhadas somente a margem esquerda do texto;

e Digitadas em espaco simples;

e Separadas entre si por um espago simples em branco;

e Fonte 12 (Arial ou Times), com espacamento na direita/ superior de 3cm e esquerda/
inferior de 2cm;

e Devem ser construidas baseadas na folha de rosto do livro;
LIVRO:
SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local: Editora, ano de publicacéo.
LIVRO ONLINE:

SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local: editor, data. Suporte. Disponivel em:
http:/www...... Acesso em: dia més (abreviado) ano.

CAPITULO DE LIVRO:

SOBRENOME, Prenome (autor do capitulo). Titulo do capitulo. In: SOBRENOME, Prenome
(autor da obra no todo). Titulo (do livro no todo). Local: editora, ano. cap. n° (se houver), pag.

Inicial-final.

ARTIGOS DE PERIODICOS:
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SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo do artigo. Titulo do periddico, local, volume,

fasciculo, pagina inicial e final, més e ano.
ARTIGO DE PERIODICOS ONLINE:

SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo do artigo. Titulo do periddico, local, volume,
fasciculo, pagina inicial e final, més e ano. Disponivel em: http:/www.... Acesso em: dia més

(abreviado) ano.

DOCUMENTOS JURIDICOS:

Legislacéo:

ENTIDADE. Titulo: subtitulo, Local, Numeracédo, Data e Dados da publicacéo.
Jurisprudéncia:

ENTIDADE. Orgéo judiciario competente. Titulo (natureza da decisdo ou ementa) e nimero.

Partes envolvidas. Relator. Local, Data e Dados da publicagéo. Dados de publicagao.
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Anexo 11

GUIA PARA ELABORACAO DE CITACOES

NBR 10520:2023

Citacdo € quando trazemos para 0 nosso texto alguma informacdo, palavras ou ideias que
pertencem a outro autor. Por ndo ser de nossa autoria, todas as citagcbes devem trazer a identificacdo

de seu autor.

e CITACAO INDIRETA:

E a reproducdo do pensamento ou ideia de outra pessoa transcrita com nossas proprias

palavras no decorrer do texto.

ATENCAO: Escrever o texto ou a ideia de uma obra com outras palavras também é considerado

uma citacdo.

Exemplo 1:

A pesquisa de Torrance (1966) demonstra que os alunos mais criativos tém maior nimero de ideias
originais, apresentam atitudes mais frequentes de humor e flexibilidade, trabalham com maior

persisténcia e entusiasmo, sobretudo quando motivados por tarefas desafiadoras.

Exemplo 2:

As novas tecnologias de informagdo trouxeram mudangas nas rotinas de diferentes instituigdes

como as bibliotecas e centros de informagdo, impactando na forma de organizagdo e de
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disseminacdo e repercutindo na formacdo e no perfil dos profissionais de informacdo (Mota;
Oliveira, 2011).

CITACOES DIRETAS:
e DIRETABREVE
Regras gerais:
ATENCAO: textos com até trés (3) linhas devem:

e Integrar o texto;

e Estar contidas entre aspas duplas (“/”).
Exemplo:

“Quem sabe a felicidade seja uma medida que resume, em geral, o significado pessoal da vida e o

lugar que o individuo ocupa nela.” (Gisele, 1999, p. 235).

e CITACAO DIRETA LONGA:
Regras gerais:
ATENCAO: texto com mais de trés (3) linhas devem aparecer:
e Sem aspas (“/”);
e Sem paréagrafo;
e Fonte tamanho 10;
e Texto justificado;
e Espacamento simples;

e O recuo de 4cm a partir da margem esquerda ndo é obrigatorio, mas sim uma

recomendacao;

Exemplo:
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Esses argumentos, e outros como esses, sugerem que o subjetivismo
simples é uma teoria falha. Em face de tais argumentos, alguns filésofos
escolheram rejeitar toda a ideia sob subjetivismo ético. Outros, contudo,
tém trabalhado para melhorar a teoria. (Rachels; Rachels, 2013, p. 48).

Rocha, Oliveira e Silva (2012, p. 27) destacam que:

Além da crescente conscientiza¢do dos consumidores quanto a importancia
de as empresas adotarem praticas socialmente responsaveis, a
regulamentacdo governamental e a cada maior competéncia das
Organizagbes N&o Governamentais (ONGs) em escolher empresas
importantes para alvo de suas campanhas sugerem a necessidade de as
empresas olharem com seriedade e consciéncia pra o impacto social e
ambiental de suas acdes.

e CITACAO DE CITACAO
Ordem: Sobrenome do autor da citacdo + apud + Sobrenome do autor que citou.
Exemplo:

Kedebe (2010 apud Mattera, 2014)

Exemplo no texto:

Kodebe (2010 apud Mattera, 2014) defende que a gestdo do conhecimento é campo emergente de

especializacdo em Ciéncia da Informacao.

Exemplo no Rodapé:

4 KEDEBE, Gashaw. Knowledge management: na information science perspective. International

Journal of Information Management, 2010.

Exemplo na Lista de Referéncias:
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MATTERA, Tayane Cristina. Gestdo do conhecimento na pratica. In: Souto, Leonardo Fernandes
(Org.). Gestdo da informacdo e do conhecimento: praticas e reflexdes. Rio de Janeiro:
Interciéncia, 2014, p.199-220.

ATENCAO: Use somente quando vocé ndo conseguir acessar o texto original.

OUTROS CASOS DE CITACOES

e Traducdes elaboradas pelo autor:
Devem ser indicadas utilizando a expressao traducao nossa entre parénteses.
Exemplo:

“[...] principios de design e de arquitetura para os ambientes digitais.” (Rosenfeld; Morville, 2002,

p. 12, tradugdo nossa).

e Supressao de Texto:
Devem ser indicadas utilizando reticéncias entre colchetes [...]
Exemplo:

Na comunicacdo diéria, aquela que utilizamos no dia a dia, junto de nossos familiares e amigos,
por exemplo, além da referencialidade da linguagem [...] ha pinceladas de funcdo conotativa
(Chalhub, 1991, p.37).

e INTERPOLACAO, ACRESCIMO OU COMENTARIO:

Se for feita alguma interpolacéo, acréscimo ou comentario durante a citagcdo, deve-se fazé-lo

entre colchetes [ ].

Exemplo:
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Também chamado de corpo do trabalho, [0 desenvolvimento] tem por finalidade expor, demonstrar

e fundamentar a explicitacdo do assunto a ser abordado. (Garcia, 200, p. 17).

e COMO CITARUM AUTOR:
Regra: (Sobrenome, ano, n° da pagina)
Exemplos:

(Teixeira Filho, 2005, p. 235)
ou

Para Teixeira Filho (2005, p. 253)

e DOIS A TRES AUTORES:
(Sobrenomes, ano, n° da pagina)
Exemplos:

(Leal; Silveira, 2012, p. 181)
ou

De acordo com Leal e Silveira (2012, p. 181)

e MAIS DE TRES AUTORES:
(Sobrenome do primeiro autor, et al., ano, n° da pagina)
Exemplos:
(Quadros et al., 2014, p.55)
ou

Como afirma Quadros et al. (2012, p. 181)
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Anexo 111
GUIA PARA ELABORAC;AO DE SUMARIO

NBR - 6027:2012

NUMERACAO PROGRESSIVA

NBR 6024:2012

Formatacdo do texto (NBR 14724):
Cor do texto: preta.
Papel: branco ou reciclado, tamanho A4.
Margens: Esquerda e superior: 3 cm
Direita e inferior: 2 cm
Fonte: tamanho 12
Espacamento entrelinhas: 1,5
Titulo sem indicativo numérico, centralizado.
Ultimo elemento pré-textual (antes da introduco).
Indicativos de secao: alinhados a esquerda. Deverdo seguir a margem do indicativo mais extenso
a) Algarismos arabicos (1,2,3,4,5,6...)
b) Na&o ha pontuagéo entre o numero e o titulo da secéo.
Maximo permitido: 5 divisoes.

Ex.:
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2.1
211
2111

21111

Poderao ser utilizados os seguintes recursos para destacar os titulos:
Negrito
Italico
Sublinhado
MAIUSCULAS

Combinacdo de mais de um recurso
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TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO -TCC l el
TITULO |
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO I e 1l

Artigo 1°. O presente regulamento destina-se a orientar a elaboracdo dos Trabalhos de Concluséo
de Curso, dos cursos de bacharelado da FISUL, compreendidas as duas fases: Trabalho de
Conclusdo de Curso | (TCC I) e Trabalho de Concluséo de Curso Il (TCC Il).

CAPITULO |
DO TRABALHO DE CONCLUSAQO DE CURSO |

Artigo 2°. O TCC | é o documento que formaliza o Projeto do Trabalho de Conclusao de Curso,
através do qual, orientado por um professor orientador, o académico estabelece o planejamento da
pesquisa e explicita um conjunto de acBes a serem implementadas, observado o disposto no Manual
de Orientacdo para Elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) I e Il, com vistas a
atingir objetivos previamente definidos, constituindo-se em pré-requisito indispensavel a
realizacdo do TCC II.

Paréagrafo Unico. Para a elaboragdo do TCC I, deverdo ser observadas as diretrizes estabelecidas
nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos, no que diz respeito a forma, que podera ser: projeto para
elaboracdo de Monografia ou de Artigo Cientifico.

Artigo 3°. Constitui requisito essencial para a realizacdo do TCC I, a matricula na unidade
curricular correspondente, prevista no respectivo Projeto Pedagdgico de Curso (PPC).

Artigo 4°. E de responsabilidade do Nucleo de Apoio Académico (NAC) a conducdo e a
coordenacao das atividades de TCC | e da intermediacéo da relagdo entre académico e orientador.
Paragrafo unico. No inicio do semestre letivo, 0 NAC divulgard o Calendario de Atividades e
Prazos dos atos necessarios ao desenvolvimento do TCC I.

Artigo 5°. Constituem-se atos obrigatdrios do orientando, observados os prazos estabelecidos no
Calendario de Atividades e Prazos do TCC I, entregar ao NAC:

I — o Termo de Aceite (Anexo 1), do professor orientador, ato que formaliza a orientacao;

Il — o Caderno de Orientagdo (Anexo 2);
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I11 — o Parecer Parcial do Orientador (Anexo 3).

Artigo 6°. E permitida a troca de orientador, por iniciativa do orientando, até a data da entrega do
Parecer Parcial do Orientador.

Paréagrafo unico. Ocorrendo a troca, o orientando devera comunicar ao NAC, por escrito, devendo
no mesmo ato apresentar o Termo de Aceite do novo orientador.

Artigo 7°. E permitida a desisténcia da orientac&o por parte do orientador, até a data da entrega do
Parecer Parcial do Orientador.

8 1°. Ocorrendo a desisténcia, o orientador devera comunicar ao NAC, por escrito.

8§ 2°. Caberd ao NAC cientificar o orientando da desisténcia da orientacdo, por parte do orientador.
8 3° O orientando tera o prazo de 7 (sete) dias para apresentar o0 Termo de Aceite de novo
orientador.

Artigo 8° A n&o entrega do Parecer Parcial do Orientador por parte do orientando, sem
justificativa, ensejard a desisténcia do componente curricular, fato que o NAC comunicara a
Secretaria e ao setor de Recursos Humanos, para os devidos fins.

Artigo 9°. A elaboracdo do Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso atendera as normas da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e devera conter todos os elementos da estrutura
do Manual de Orientacdo para Elaboracéo do Trabalho de Conclusdo de Curso, que sera fornecido
aos interessados pelo NAC e disponibilizado no site da FISUL.

Paragrafo Unico. A elaboracdo do TCC | devera observar as especificidades do PPC do curso ao
qual o académico esta vinculado, no que se refere as especificidades de linhas de pesquisa e/ou
eixos tematicos.

Artigo 10. O TCC | devera ser apresentado no Forum de Iniciacdo Cientifica (FIC) da FISUL, para
qualificacdo, em data definida no Calendario de Atividades e Prazos do TCC I, disponibilizado
pelo NAC.

§ 1° O FIC é ofertado a cada semestre e se constitui num espaco destinado a discusséo e
qualificacdo do projeto de TCC.

§ 2°. E do NAC a responsabilidade pela organizac&o e viabilizacéo do FIC.

8 3° No FIC o académico devera apresentar o projeto de TCC contendo: introdugéo, objetivos,
justificativa, metodologia e referéncias.

8§ 4°, A ndo apresentacdo do projeto de TCC no FIC acarretara a perda de 3,5 (trés pontos e meio)
do grau a ser atribuido pelo professor orientador.
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8 5°. A avaliagdo do TCC I é de responsabilidade do professor orientador, que na composic¢ao do
grau levara em consideracdo o desempenho do académico, sua assiduidade e o cumprimento do
cronograma do processo de orientacao.

8 6°. O registro dos graus no sistema académico é de responsabilidade dos coordenadores de curso.
§ 7°. Aprovado, o académico devera entregar uma via do Projeto ao NAC, dentro do prazo previsto
no Calendario de Atividades e Prazos.

Artigo 11. No TCC | é definido o tema do TCC Il e sé serd permitida mudancga se houver
concordéncia do orientador.

Secgao I
Dos Envolvidos no Trabalho de Conclusdo de Curso I

Artigo 12. A coordenacdo das atividades de TCC | é de responsabilidade do NAC e envolve 0s
seguintes membros:

| — coordenador do NAC;

Il — coordenadores de curso;

Il — orientador: docente vinculado a FISUL, que detenha titulo de pos-graduacéo,
preferencialmente stricto sensu, escolhido dentre os sugerido pela coordenagdo do curso e que
convidado pelo orientando firme o Termo de Aceite e se responsabilize pela orientagéo;

IV — orientando;

V — assessor académico.

Artigo 13. Compete ao NAC:

| — praticar todos os atos previstos neste Regulamento.

Il — coordenar a capacitacdo dos académicos para a realizacdo do TCC I.

I11 — elaborar e divulgar semestralmente, em até dez dias ap0s o inicio das atividades académicas,
o Calendario de Atividades e Prazos do TCC I, zelando pela realiza¢éo de todos 0s atos necessarios
a sua observancia;

IV — organizar a realizagdo do FIC;

V — convocar reunides dos membros ligados as atividades de TCC |, sempre que necessario;

VI — manter arquivo atualizado com os TCC I;

VIl — acompanhar a Comissdo Especial de Sindicancia (CES), para casos previstos neste
Regulamento, quando necessario.
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Secao II
Dos Deveres e Penalidades do Trabalho de Conclusdo de Curso I

Artigo 14. S8o deveres do professor orientador, sem prejuizo de outros previstos neste
Regulamento ou nos PPCs:

I — responsabilizar-se pela orientacdo, estabelecendo com o orientando, diretrizes para o
desenvolvimento do processo de elaboracdo do TCC I;

Il — participar das reunides convocadas pela coordenagdo do NAC ou pelo coordenador do curso;
Il — emitir parecer parcial sobre o processo de orientacdo, conforme Calendario de Atividades e
Prazos do TCC I.

IV —avaliar o desempenho do orientando para determinar ou néo a apresentacéo do seu Projeto de
Trabalho de Conclus&o de Curso, no FIC;

V — comunicar ao académico e ao NAC, por escrito, em caso de desisténcia da orientacao;

VI — cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Artigo 15. Séo deveres do orientando de TCC I:

| — comparecer as reuniées convocadas pela coordenagéo do curso, pela coordenacdo do NAC ou
pelo orientador;

Il — submeter-se as diretrizes para o desenvolvimento do processo de elaboracdo do Projeto de
Trabalho de Conclusdo de Curso definidas pelo orientador;

I11 — responsabilizar-se pela entrega dos documentos previstos neste Regulamento;

IV —apresentar o TCC I no FIC, de acordo com o agendamento feito pelo NAC;

V — entregar o caderno de orientacdo, no NAC, na data prevista no Calendario de Atividades e de
Prazos do TCC I;

VI- cumprir este Regulamento.

8 1°. O ndo cumprimento do disposto neste artigo, autoriza o orientador a desistir da orientacgéo,
em qualquer tempo, sem prejuizo de outras penalidades previstas neste Regulamento.

§ 2°. O ndo cumprimento do disposto neste artigo também sera considerado desisténcia da unidade
curricular de TCC |, situacéo que enseja reprovacao.

Artigo 16. A responsabilidade pela elaboragcdo do TCC | é do orientando, cabendo ao orientador,
todavia, desempenhar integral e adequadamente suas atribuicdes.
8 1° Se em qualguer momento do processo de elaboracdo ou de apresentacdo do TCC | for
cogitado, pelo orientador ou pelos examinadores do FIC, existéncia de plagio, fraude ou nao
autoria, sera comunicado ao NAC, que constituira uma Comissdo Especial de Sindicancia (CES),
para apuracéo.
8 2°. A CES serd composta por dois docentes e um dos discentes integrantes do Colegiado do Curso
e sua atuacdo se pautard pelos principios da ampla defesa e do contraditorio.
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8 3° O orientando cujo Projeto de Trabalho de Conclusédo de Curso for objeto das suspeitas
apontadas no § 1°, seré cientificado pela CES, por escrito, para que em trés dias apresente sua
defesa, se quiser.

8 4°, A CES teré trés dias para analisar a defesa apresentada.

8§ 5° No caso de procedéncia da defesa do orientando, sera dada continuidade a atividade iniciada.
8 6°. Em caso de nao ser admitida a defesa proposta pelo orientando, este sera reprovado na unidade
curricular de TCC I.

8§ 7°. Confirmado o plagio, a CES poderd comunicar ao autor da obra, objeto de plagio ou copia,
para os devidos fins.

CAPITULO I

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO I

Secgao I
Da Monografia

Artigo 17. A Monografia é resultado de processo de pesquisa individual, orientado por um
professor orientador, iniciada no TCC I, sobre conhecimentos relacionados as linhas de pesquisa
do curso, com apresentacdo publica, perante banca examinadora.

Artigo 18. A Monografia é entendida como o resultado de estudo cientifico, de tema Unico e bem
delimitado em sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informagdes e que deve
evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacao.
Paréagrafo anico. A elaboracdo de Monografia atendera as normas da Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) e deverd conter todos os elementos da estrutura indicada neste
Regulamento que fara parte do Manual de Orientacdo para Elaboracéo do Trabalho de Conclusao
de Curso que sera fornecido aos interessados pelo NAC.

Secdo Il
Do Artigo Cientifico

Artigo 19. O Artigo Cientifico é resultado de processo de pesquisa individual, orientado por um
professor orientador, iniciada no TCC I, sobre conhecimentos relacionados as linhas de pesquisa
do curso, com apresentacdo publica, perante banca examinadora.
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Artigo 20. O Artigo Cientifico constitui-se em um texto, com autoria declarada, que discute ideias,
métodos, técnicas, processos e resultados, nas diversas areas do conhecimento.

Paragrafo unico. A elaboracdo de Artigo atendera as normas da Associacao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) e devera conter todos os elementos da estrutura indicada neste Regulamento que
faré parte do Manual de Orientacdo para Elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso que sera
fornecido aos interessados pelo NAC.

Artigo 21. Sdo objetivos gerais da Monografia e do Artigo Cientifico:

| — oportunizar ao orientando o contato com ferramentas tedricas e metodoldgicas como suporte
para aprofundamento de determinado tema, cujo interesse o tenha despertado ao longo do curso e
que, preferencialmente, tenha relevancia social;

Il — sistematizar, desenvolver, analisar e aprofundar, a partir da pesquisa, contetdos e tematicas
abordadas durante o curso;

Il — capacitar o orientando para a anélise de problemas especificos da area de atuacdo escolhida,
apoiado em autores classicos e contemporaneos;

IV — fomentar o gosto pela pesquisa, 0 habito da leitura e a busca de solucGes vivenciadas, aliando
teoria e pratica;

V — estimular o desenvolvimento do senso critico, da responsabilidade social, do
empreendedorismo, da criatividade e, sobretudo, o dominio dos conteldos;

VI —assegurar o dominio de tecnologias e métodos necessarios a realizacdo da pesquisa, bem como
das normas da ABNT aplicaveis aos trabalhos académicos;

VIl — promover a utilizagdo de raciocinio l6gico, de argumentacdo, de persuasdo e de reflexdo
critica, na construcdo de um texto coerente, claro, preciso e com riqueza de vocabulario;

VI — estimular o uso adequado da oratdria e da retdrica.

Secao III
Dos Envolvidos no Trabalho de Concluséo de Curso Il

Artigo 22. A coordenacdo das atividades de TCC Il ficard a cargo do NAC, envolvendo os
seguintes membros:

| — coordenador do NAC;

Il — coordenadores de curso;

I11 — orientador;

IV — orientando.

Artigo 23. Além do previsto nos artigos anteriores, compete ao NAC:
| — praticar todos os atos previstos neste Regulamento;
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Il — divulgar o presente Regulamento;

I11 — coordenar a capacitacéo periodica dos académicos para a realizagdo do TCC II.

IV — elaborar e divulgar semestralmente, em até dez dias apés o inicio das atividades académicas,
0 Calendario de Atividades e de Prazos do TCC II;

V — receber os TCCs na data estipulada no Calendario de Atividades e de Prazos do TCC II;

VI - organizar e agendar a realizacdo das bancas examinadoras comunicando as datas aos docentes
indicados pelos coordenadores e fazer chegar as suas méaos os TCC Il em tempo habil para analise;
VIl — comunicar aos coordenadores de curso eventual desrespeito ao presente regulamento, no
decorrer de todo o processo de elaboracdo do TCC II;

VIII — manter atualizado o arquivo dos TCC I,

IX — responsabilizar-se pelo envio a Biblioteca dos TCC Il definidos pelas bancas;

X —acompanhar a CES para casos previstos neste Regulamento.

Artigo 24. E facultado ao orientando escolher o professor orientador entre os docentes do curso
devendo, para esse efeito, formalizar o convite e entregar ao NAC o Termo de Aceite, no prazo
estipulado pelo Calendério de Atividades e de Prazos do TCC II.

Paragrafo unico. O ndo cumprimento do prazo previsto neste artigo configura a desisténcia do
componente curricular e, por consequéncia, a reprovacao do orientando.

Dos Deveres e Penalidades do Trabalho de Conclusdo de Curso 11

Artigo 25. Sdo deveres do professor orientador, sem prejuizo de outros previstos neste
Regulamento ou nos PPCs:

| — participar das reunides convocadas pela coordenacdo do NAC ou pelo coordenador do curso;
Il — elaborar, em conjunto com o orientando, um cronograma de encontros e tarefas especificas
para o desenvolvimento do TCC II;

I11 — guiar o orientando na elaboracdo do TCC Il, auxiliando-o em todos 0s aspectos necessarios a
sua conclusao;

IV — emitir parecer parcial sobre o processo de orientacdo, conforme Calendario de Atividades e
de Prazos;

V —avaliar o desempenho do orientando e, ao final, determinar ou n&o a apresentacdo do TCC Il a
banca examinadora, emitindo Parecer Final (Anexo 4);

VI — orientar e revisar as adequagdes do TCC I, sugeridas pela banca examinadora, emitindo
Termo de Realizagéo das AlteracOes do TCC ] (Anexo 5);
VII — participar das bancas de TCC Il de seus orientandos na qualidade de presidente e avaliador;
VIII —elaborara a Ata Final de Avaliagdo (Anexo 6) e colher as assinaturas da banca examinadora;
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IX— cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Artigo 26. Sao deveres do orientando de TCC II:

| — comparecer as reuniées convocadas pela coordenacéo do curso, pela coordenacdo do NAC ou
pelo orientador;

I — submeter-se as diretrizes para o desenvolvimento do processo de elaboracdo da Monografia ou
Artigo Cientifico, definidas pelo orientador.

I11 — responsabilizar-se pela entrega dos documentos previstos neste Regulamento;

IV — apresentar, na data e horario do agendamento, a versdo final do TCC Il e submeté-lo a banca
examinadora.

V- cumprir as normas deste Regulamento.

8 1°. O ndo cumprimento do disposto neste artigo autoriza o orientador a desistir da orientacéo, em
qualquer tempo, sem prejuizo de outras penalidades previstas neste Regulamento.

§ 2° A desisténcia referida no paragrafo anterior serd& comunicada por escrito pelo préprio
orientador ao académico e ao NAC.

8§ 3°. O ndo cumprimento do calendério e das tarefas estabelecidas pelo orientador sera considerado
desisténcia da unidade curricular de TCC Il, levando o orientando a reprovacéo.

Artigo 27. A responsabilidade pela elaboracdo do TCC Il é do orientando, cabendo ao orientador,
todavia, desempenhar integral e adequadamente suas atribuicdes.

8 1° Se em qualquer momento do processo de elaboracdo ou de apresentacdo do TCC Il for
cogitado, pelo orientador ou pelos examinadores da banca, a existéncia de plagio, fraude ou néo
autoria, sera comunicado ao NAC, que constituirda uma Comissdo Especial de Sindicancia (CES),
para apuracao.

8 2°. A CES serd composta por dois docentes e um dos discentes integrantes do Colegiado do Curso
e sua atuacdo se pautara pelos principios da ampla defesa e do contraditério.

8§ 3°. O orientando cujo TCC Il for objeto das suspeitas apontadas no § 1°, sera cientificado pela
CES, por escrito, para que em trés dias apresente sua defesa, se quiser.

8 4°. A CES tera trés dias para analisar a defesa apresentada.

8 5°. No caso de procedéncia da defesa do orientando, serd dada continuidade a atividade iniciada;
8 6°. Em caso de ndo ser admitida a defesa proposta pelo orientando, este sera reprovado na unidade
curricular de TCC 11.

8§ 7°. Confirmado o plagio, a CES podera comunicar ao autor da obra, objeto de plagio ou copia,
para os devidos fins.

Secao V
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Da Entrega e Apresentagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso II

Artigo 28. Para ser submetido a apresentacdo perante banca examinadora, o TCC Il devera ser
entregue ao NAC, em trés vias, encadernado em espiral, de acordo com o Calendario de Atividades
e de Prazos do TCC II.

8§ 1°. Nao cumprindo o prazo, o orientando sera reprovado na unidade curricular de TCC II.

8§ 2°. Caso a entrega do TCC Il ocorrer fora de prazo, por motivo de forga maior, o orientando deve
apresentar as razdes por escrito ao NAC, que as submetera ao comité académico para deliberacéo.
8 3° Como referéncia, no caso de Monografia, o0 TCC Il deve conter 40 (quarenta) paginas,
computadas apenas as referentes a introducao, desenvolvimento e conclusao.

8 4°. Como referéncia, no caso de Artigo Cientifico, o TCC Il deve conter 15 (quinze) paginas,
computadas apenas as referentes a introducédo, desenvolvimento e concluséo.

Artigo 29. As bancas de TCC Il sdo publicas, formada por trés professores, sendo um deles o
orientador e sdo indicadas pelos respectivos coordenadores de curso.

8 1°. Nao é permitido aos membros das bancas examinadoras tornarem publico o contetdo dos
TCC Il antes de suas apresentacoes.

8 2°. Na apresentacdo do TCC, além dos professores credenciados como orientadores, poderéo ser
convidados docentes da comunidade, mediante indicacdo e convite da coordenacdo do curso, sem
remuneracao.

§ 3°. O convidado desempenhara o papel de segundo integrante da banca e podera avaliar o TCC,
juntamente com o presidente e o primeiro integrante.

§ 4°, O convidado recebera uma declaracéo de participacdo na banca de TCC.

Artigo 30. A apresentagdo do TCC podera ser realizada no ambito do “Programa TCC na
Comunidade”, cuja justificativa e objetivos constam do documento que instituiu o Programa.

8 1°. Na apresentacdo do TCC, além dos professores credenciados como orientadores, poderéo ser
convidados para participar das bancas, representantes da comunidade e da sociedade civil
organizada, mediante indicacéo e convite da coordenacao do curso.

§ 2°. O convidado compora a banca e podera avaliar o TCC, atribuindo-lhe grau, desde que assim
seja recomendado pela coordenacao do curso.

8 3°. O convidado recebera uma declaracao de participacdo na banca de TCC, emito pela FISUL.

Artigo 31. Na apresentacdo o orientando terd até 20 (vinte) minutos para apresentacdo de seu TCC

Il e cada examinador terd até 10 (dez) minutos para fazer sua arguicdo, dispondo ainda o orientando
de outros 10 (dez) minutos para responder a cada um dos examinadores.
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Artigo 32. A atribuicdo dos graus dar-se-a4 apos o encerramento da etapa de arguicdo, em sesséo
privada dos examinadores, Ficha de Avaliacdo de Trabalho de Concluséo de Curso 11 — Monografia
(Anexo 7) ou Artigo Cientifico (Anexo 8).

Artigo 33. Para a aprovacdo no TCC Il, o académico devera alcancar a pontuacéo prevista no
Sistema de Avaliacdo da Aprendizagem, previsto no Regimento Geral da FISUL.

8 1°. Caso a banca recomende alteragdes no TCC 1, registradas em Ata Final de Avaliacdo de TCC
I, estas deverdo ser realizadas pelo académico, chanceladas pelo orientador e comprovadas através
do Termo de Realizacdo das Alteracdes, a ser entregue ao NAC, juntamente com a versdo final do
TCC II.

8 2°. O ndo cumprimento do disposto no paragrafo anterior implica na reprovagéo do académico
no TCC Il

Artigo 34. A banca examinadora podera condicionar o grau atribuido a realizacéo de corre¢Ges no
TCC II, que deverdo ser especificadas na ata final, outorgando-se ao académico o prazo de 15
(quinze) dias para entrega do TCC Il corrigido, que serd encaminhado ao orientador para
verificacdo e eventual confirmacao do grau.

Paragrafo Unico. Caso o orientando ndo cumpra este prazo ou nao atender satisfatoriamente a
correcdo do trabalho, o grau condicionado atribuido pela banca serd cancelado e o orientando
reprovado.

Artigo 35. Realizada a apresentacéo, tendo sido avaliado entre os graus 9,0 (nove) e 10,0 (dez) e
obtendo a recomendacéo da banca para que o TCC Il seja disponibilizado para consulta online e
fisica, na Biblioteca da FISUL, o académico deve encaminhar-se ao NAC e atender aos seguintes
requisitos:

| — entregar uma copia do TCC Il em capa dura, observados os padrdes adotados pela FISUL;

Il — enviar ao NAC por meio eletrénico uma verséo final do TCC IlI, em arquivo Unico, formato
PDF;

Il — assinar o Termo de Autorizacdo para Disponibilizacdo do TCC Il na Biblioteca da FISUL
(Anexo 9).

Paragrafo unico. A banca examinadora poderd, a seu critério, indicar TCC Il para disponibilizacao
a Biblioteca mesmo que tenham obtido grau inferior a 9,0 (nove), considerando a relevancia do
assunto ou da metodologia utilizada.

TITULO II
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 36. O nimero de orientados recomendado para cada orientador é de 5 (cinco) por semestre,
somando-se orientandos de TCC I e de TCC Il, podendo ser ampliado, a critério dos coordenadores
de curso.

Artigo 37. Compete ao Comité Académico dirimir as davidas referentes a interpretacdo deste
conjunto de normas, decidir sobre casos omissos, bem como suprir lacunas, se necessario, por meio

de atos complementares.

Artigo 38. Este regulamento foi aprovado pelo Comité Académico, conforme Ata n°. 14, de 06 de
julho de 2022, entra em vigor em 1°. de agosto de 2022 e revoga as disposi¢cdes anteriores.
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ANEXOS
Anexo 1
TERMO DE ACEITE PARA ORIENTACAO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO __
Eu, declaro, para 0s

devidos fins, estar de acordo com a realizagdo de orientacdo para o Trabalho de Concluséo de
Curso do @) Orientando(a)

. vinculado ao

curso de , a ser desenvolvida na area de

. Declaro, ainda, comprometer-me, junto com o

Orientando, a observancia rigorosa dos prazos estabelecidos para as atividades e das normas para

a realizacdo dos trabalhos.

Garibaldi, de de

Académico (a)

Professor (a) Orientador (a)
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Anexo 2

CADERNO DE ORIENTACAO

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO __

Este Caderno de Orientacdo é de responsabilidade do académico (a) e tem como objetivo
registrar as atividades desenvolvidas durante o processo de elaborac¢éo do Trabalho de Conclusdo
de Curso. Apds cada encontro de orientagdo o Académico (a), juntamente com o seu Professor
(a) Orientador (a), devera assinar o caderno com as atividades descritas. Este Caderno, apds todo
0 seu preenchimento, deverd ser entregue no Nucleo de Apoio Académico (NAC), sem
encadernacdo e apenas com um grampo nha parte superior, no prazo estipulado no Calendario de
Prazos e Atividades relativos ao Trabalho de Concluséo de Curso.

DADOS DE IDENTIFICACAO

Académico (a):

Telefone:

E-mail:

Curso:

Orientador (a):

Tipo de Orientacdo: Trabalho de Concluséo de Curso

Assinatura do Académico (a):

DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS (por encontro)
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Data: Local:
Data: Local:

Data:
Local:

Assinatura do Académico (a):

Assinatura do Professor Orientador (a):

DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS (por encontro)
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Data: Local:
Data: Local:
Data: Local:

Assinatura do Académico (a):

Assinatura do Professor Orientador (a):

DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS (por encontro)
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Data: Local:
Data: Local:
Data: Local:

Assinatura do Académico (a):

Assinatura do Professor Orientador (a):
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Anexo 3

PARECER PARCIAL

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO __

Eu, Professor
Orientador (a) do curso de emito Parecer Parcial
acerca do desenvolvimento do trabalho intitulado

, de autoria do

Académico (a) sob minha orientacéo,

conforme o que segue. Para a emissdo deste parecer levou-se em consideracdo 0s seguintes

aspectos: assiduidade, cumprimento do cronograma das atividades propostas e producdo textual.

Continuidade da Orientagédo: ( ) Sim ( ) Néo

Garibaldi, de de

Assinatura do Professor Orientador (a)
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Anexo 4

PARECER FINAL
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO I

Professor Orientador (a):

Orientando (a):

Curso:

Titulo do Trabalho:

PARECER

() O presente Trabalho de Conclusdo ndo esta apto a ser apresentado a Banca Examinadora.

() O presente Trabalho de Conclusao esta apto a ser apresentado a Banca Examinadora e,
portanto, solicito a Coordenacdo do NAC que agende a realizacdo da respectiva banca.

Garibaldi, de de

Assinatura do Professor Orientador (a)

Atencdo: este documento deve ser preenchido pelo Professor Orientador (a) e entregue no Nucleo
de Apoio Académico (NAC), até a data prevista no Calendario de Prazos e Atividades. A banca é
escolhida e agendada pela Coordenacdo do NAC, de acordo com o Regulamento.
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Anexo 5

TERMO DE REALIZACAO DAS ALTERACOES NO TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO 11

Eu, ,
Académico (a) do Curso de , apos ter

sido aprovado pela Banca Examinadora e efetuado as corre¢des e sugestdes dos componentes da
banca, conforme consignado em Ata, entrego, nesta data, ao Nucleo de Apoio Académico (NAC),

meu Trabalho de Concluséo de Curso Il definitivo intitulado:

Garibaldi de de

Académico (a)

Professor Orientador (a)
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Anexo 6

ATA FINAL DE AVALIACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO II

Aos ___ dias do més de de  ,as horas,nasala___ , da FISUL, em Garibaldi,
RS, compareceu a Orientando (a) do curso de para
apresentacdo oral de seu Trabalho de Concluséo de Curso __, orientado pelo (a) Professor (a),
perante Banca Examinadora, assim constituida:

1- Presidente:
2- Primeiro (a) Integrante:

3- Segundo (a) Integrante:

Apdbs ouvirem a exposicao do (a) orientando (a) acima nominado e arguirem-na sob diferentes
aspectos do trabalho apresentado, em reunido, os membros da banca, consideram o aluno (a)
provado na unidade de estudos.

Fica registrado as seguintes consignagdes na entrega da Versao Final do Trabalho de Conclusdo de
Curso II:

CONSIGNACOES
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O presente Trabalho de Conclusédo de Curso Il deve ser encaminhado a Biblioteca da FISUL, para
consulta da comunidade académica: ( )Sim ( )Néo

Os membros da banca atribuiram-lhe 0 Grau Final de
( ), mediante os seguintes critérios:

Segundo (€)]

Avaliacdo Orientador (a Primeiro (a) Integrante
¢ @) @) g Integrante

NOTAS

MEDIA DA BANCA:

Nada mais havendo em questéo, nesta data, assinam a presente Ata:

NAC Primeiro (a) Integrante

Presidente Segundo (a) Integrante
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Anexo 7

FICHA DE AVALIACAO DE MONOGRAFIA

1- Identificacéo

Titulo do Trabalho:

Académico(a):

Professor(a) Orientador(a):

Avaliador(a):

Data: Horério: Sala:

2- Avaliacdo quanto as normas da ABNT (Ate 1,20 pontos)

Grau
Item avaliado total Grau atingido
Capa e Folha Rosto 0,20
Configuracdo das paginas do trabalho (margens) e
espacejamento 0,20
CitacOes diretas (textual) e/ou indiretas (parafrase) 0,60
Referéncias 0,20
Total 1,20
3- Avaliacdo do conteudo do TCC Il (Até 5,30 pontos)
Grau
Item avaliado total Grau atingido
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Adequacéo do titulo e estrutura do trabalho 0,30
Resumo 0,30
Contetdo 2,50
Indroducéo e conclusdo ou consideracgdes finais 1,50
Referéncias (suficiente, adequada, atual) 0,70
Total 5,30
4- Avaliacdo da defesa oral (Até 2,00 pontos)
Grau
Item avaliado total Grau atingido
Dominio e seguranca na exposicdo do tema 1,70
Adequacéo ao tempo (de 15 a 20 min) 0,30
Total 2,00
5- Avaliacdo da arguicéo (Até 1,50 pontos)
Grau
Item avaliado total Grau atingido
Precisdo nas respostas 1,50
Total 1,50

6- Total da Avaliaco:

Assinatura do Avaliador (a):
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Anexo 8

FICHA DE AVALIACAO DE ARTIGO CIENTIFICO

1- Identificacéo

Titulo do Trabalho:

Académico(a):

Professor(a) Orientador(a):

Avaliador(a):

Data: Horério: Sala:

2- Avaliacdo quanto as normas da ABNT (Até 1,00 pontos)

Item avaliado Grau total Grau atingido

Configuracdo das paginas do trabalho (margens) e

espacejamento 0,20
CitacOes diretas (textual) e/ou indiretas (parafrase) 0,60
Referéncias 0,20
Total 1,00

3- Avaliacdo do contetdo do TCC Il (Até 5,50 pontos)

Item avaliado Grau total Grau atingido
Adequacdo do titulo e estrutura do trabalho 0,50
Resumo 0,30

Contetido 2,50
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Indroducéo e conclusédo ou consideragdes finais 1,50
Referéncias (suficiente, adequada, atual) 0,70
Total 5,50
4- Avaliacdo da defesa oral (Até 2,00 pontos)
Item avaliado Grau total Grau atingido
Dominio e seguranca na exposicao do tema 1,70
Adequacéo ao tempo (de 15 a 20 min) 0,30
Total 2,00
5- Avaliacdo da arguicdo (Até 1,50 pontos)
Item avaliado Grau total Grau atingido
Precisdo nas respostas 1,50
Total 1,50

6- Total da Avaliaco:

Assinatura do Avaliador (a):
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TERMO DE AUTORIZACAO PARA A DISPONIBILIZACAO DO TRABALHO DE

Anexo 9

CONCLUSAO DE CURSO 11 NA BIBLIOTECA “GIUSEPPE GARIBALDI”, DA FISUL

1. Identificacao

Nome completo:

RG:

CPF:

E-mail:

Telefone:

Curso:

Orientador(a):

Titulo do TCC II:

2. Autorizacao

Autorizo a FISUL a disponibilizar sem ressarcimento dos direitos autorais, o TCC Il, de minha
autoria, na Biblioteca “Giuseppe Garibaldi”, para fins de consulta online e fisica.

Local:

Autor:

Data:

Professor Orientador (a):

Observacoes:
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