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1 APRESENTACAO

A FISUL sente-se honrada em promover o ultimo compromisso institucional dos
seus académicos: a COLACAO DE GRAU. E, para que tudo transcorra da melhor forma,
a Faculdade elaborou este Manual, que serviré de orientacdo para as diversas etapas deste
evento tdo importante, compartilhado e comemorado com colegas, amigos e familiares.

2 DA ORGANIZACAO DO ATO SOLENE

E de responsabilidade da Secretaria Académica conduzir todos 0s atos necessarios
para a Colacdo de Grau, dando o suporte necessario para que 0 evento aconteca com
planejamento e organizacdo e para que alcance o resultado esperado. Cabera a Secretaria
apresentar este manual aos formandos, para que componham a Comissao de Formatura,
que dara sequéncia as atividades protocolares do evento.

3 DOS ATOS REALIZADOS PELA FISUL
| — Conferéncia de Grau em Gabinete

Sob a presidéncia do Diretor Geral, com as presencas do Diretor Académico (que
substituira o Diretor Geral em sua auséncia), Diretor Administrativo, Coordenadores de
Curso e Secretaria Académica, nos termos do Regimento Geral, a ser realizada nas
dependéncias da FISUL, em data a ser definida pela direcdo e divulgada no Guia
Académico.

Il — Conferéncia de Grau Festiva

Para os académicos que optarem pela contratacdo de cerimonial, observada a data
informada no Guia Académico, se faz necessaria a participacdo de, no minimo, 10 (dez)
formandos. Neste caso é importante consignar que:

1) a FISUL disponibiliza suas dependéncias para a solenidade de conferéncia de
grau, sem custos;

2) a data e o horario da solenidade religiosa, se vier a ocorrer, serd definida pela
direcdo, conjuntamente com a Comisséo de Formatura;

3) havendo interesse dos formandos na realizagdo da solenidade fora das
dependéncias da FISUL, as despesas de locacéo ficardo por sua conta;

4) Se a opcdo for pela realizacdo da solenidade fora das dependéncias da FISUL, o
espaco fisico deve, preferencialmente, se situar no municipio de Garibaldi,
devendo ser observadas as condicGes de limpeza, estacionamento e dimenséo
apropriados ao nimero de formandos e seus respectivos convidados.



4 DO PEDIDO DE CONFERENCIA DE GRAU

O académico devera requerer a Conferéncia de Grau junto a Secretaria
Académica, no inicio do altimo semestre do curso, de acordo com o calendéario de prazos
previsto no Guia Académico, fazendo sua opgéo pelo tipo de solenidade desejada (Festiva
ou Gabinete). A escolha por um tipo solene ndo permite a realizacdo de outra. Nao ha
inclusdo automaética na lista de formandos. A participagdo do formando na Conferéncia
de Grau é condicgdo obrigatoria para emissdo do respectivo diploma.

5 DA COMISSAO DE FORMATURA

A Comissdo de Formatura tera a funcdo de planejar e organizar todos 0s passos
para a realizacdo da solenidade de Conferéncia de Grau Festiva, devendo ser composta
por representantes de um ou mais cursos, eleita por seus pares. Todo o desenrolar da
organizacdao da solenidade devera ser acompanhado pela Secretaria Académica que fard
a mediacéo dos interesses de todos os integrantes da Comisséo de Formatura.

6 DOS HOMENAGEADOS

Paraninfo: é escolhido pelos formandos dentre os professores, podendo haver um
paraninfo para cada curso ou um Unico paraninfo para 0s varios cursos.

Patrono (opcional): a Comissdo de Formatura, juntamente com os demais formandos
escolhera o patrono, pessoa com destaqgue no ambito do corpo académico ou da
comunidade, de not6rio saber académico, reconhecida competéncia e padrdo de
referéncia em alguma area especifica de conhecimento. A escolha do Patrono € opcional
e a decisdo cabera a Comissao de Formatura.

Professores e funcionarios homenageados: os homenageados docentes e funcionarios
serdo integrantes do quadro funcional da FISUL, que, na trajetéria académica e
administrativa, merecem o reconhecimento e gratiddo da turma. A escolha ficara a critério
da turma de formandos.

7 DO ORADOR

Cada curso terd um orador que o representard, sera escolhido dentre seus colegas
e a escolha ficaré a critério dos formandos.

8 DO JURAMENTISTA

A Comissdo de Formatura e os demais formandos escolherdo o juramentista
dentre os seus colegas, sendo um para cada curso.



9 DOS CONVITES E MATERIAIS RELACIONADOS A FORMATURA

A confeccdo, impressdo e custos de convite, bem como anincio em jornal ou
outras midias, ficardo a critério dos formandos. Qualquer material a ser impresso,
incluindo o convite, deve obrigatoriamente ser encaminhado a Secretaria Académica para
apreciacao e aprovacgdo. Devera também ser encaminhados a Secretaria Académica um
convite digital para ser enviado as autoridades académicas e para os arquivos da FISUL.
Deverdo, obrigatoriamente, constar no convite os seguintes dados:

v Logomarca fornecida pela FISUL, constando o nome completo da Faculdade, em
destagque na capa e na contracapa (a Comissdo de Formatura devera solicitar o logotipo
junto ao Setor de Comunicagéo);

v Nomes das Autoridades Académicas (Diretor Geral, Diretor Académico, Diretor
Administrativo Financeiro e Coordenadores de Curso);

v" Convite formal, mencionando dia, local e horéario da solenidade;

v Nome de Paraninfo, Patrono (se houver), Orador e Juramentista;

v' Relacdo, em ordem alfabética, dos professores e funcionarios homenageados
(deverdo, obrigatoriamente, ser mencionados nomes e titulacdo dos professores
homenageados);

v Relagdo de formandos, em ordem alfabética (destacando o nome do Orador e
Juramentista);

v" Poderdo ser incluidos agradecimentos especiais e fotos dos formandos;

v" As informagdes e nomes constantes no convite deverdo ser escritos por extenso;

v O uso de imagens é de total responsabilidade da Comissdo de Formatura e da
empresa contratada para a producédo do convite.

10 DO USO DA PALAVRA NA SOLENIDADE

Terdo voz na solenidade: o Diretor Geral, a Secretaria Académica (para os atos
regimentais que lhe cabem) o Patrono, o Paraninfo, o Orador, o Juramentista e a
Autoridade Municipal.

11 DA CONFERENCIA DE GRAU E ENTREGA DOS DIPLOMAS

A conferéncia de grau sera realizada pelo Diretor Geral, ou seu substituto legal e
a entrega dos diplomas aos formandos sera atribuicdo dos paraninfos.

12 DA COMPOSICAO DA MESA DE AUTORIDADES

E de responsabilidade da FISUL convidar as autoridades que compordo a mesa,
além das indicadas pela Comissao de Formatura.



v" Diretor Geral;

v Diretor Académico;

v" Diretor Administrativo;

v" Coordenadores de Curso;

v' Paraninfos;

v’ Patrono (se houver);

v' Homenageados;

v' Conselho Regional representativo das profissdes (se convidado);

v’ Autoridade Municipal Maxima.

13 DO HORARIO DE INICIO

A solenidade de Conferéncia de Grau tera inicio pontualmente no horario que
constar no convite. N&o sera admitido atraso.

14 DO MESTRE DE CERIMONIAS

A contratacdo deste profissional é de responsabilidade da Comissdo de Formatura.

15 DA SOLENIDADE

A solenidade de formatura sera presidida pelo Diretor Geral da FISUL ou na falta
dele pelo Diretor Académico ou na falta de ambos pelo Diretor Administrativo,
observando-se o protocolo que prevé os seguintes passos:

Palavra com o mestre de cerimoénias

| — Inicio da solenidade (abertura).

Il — Entrada das autoridades para a constituicdo da mesa.

Il — Entrada dos formandos, conduzidos pelos paraninfos.

IV — Abertura da solenidade com a audig&o do Hino Nacional.
Palavra com o diretor geral

V — Declaracao de abertura da solenidade.

Palavra com a secretaria académica



VI- Leitura da Ata de Conferéncia de Grau;

VIl — Juramento;

VIl — Conferéncia de Grau:

a) O MC faz a chamada nominal dos formandos por ordem alfabética e por curso;

b) os formandos dirigem-se a mesa, recebem a conferéncia de grau pelo diretor geral com
a imposic¢do do barrete e o paraninfo entrega o canudo.

IX — Discursos do orador, do paraninfo e do patrono;

X — Entrega da Laurea Académica, se houver, por quem o diretor geral indicar, ao melhor
aluno dos cursos, conforme previsdo contida no Regimento Geral;

XI - Fala da autoridade municipal;

XII - Fala do diretor geral;

X1 — Audicdo do Hino do Rio Grande do Sul,

XIV - Encerramento da solenidade pelo diretor geral,
XV — Os integrantes da mesa de autoridades se retiram;

XVI — Dispersao.

16 OBSERVACOES

Decoragdo e ambientacdo: ndo sera permitido nenhum adorno, objeto ou
equipamento que possa colocar em risco a seguranca de formandos, autoridades e
convidados, sob pena de responsabilizacdo da empresa contratada pela Comissdo de
Formatura.

Microfone: sera obrigatdrio o fornecimento de microfone auricular, pela empresa
contratada, para a utilizagé@o do diretor geral, durante a solenidade.

Mesa de autoridades: devera obrigatoriamente ser decorada com os simbolos
oficiais da FISUL, por ela fornecidos e devera ter a dimensdo necessaria para que 0sS
integrantes possam sentar e levantar-se sem dificuldade e de forma que nenhum membro
fique fora. Devera ser servida dgua aos seus integrantes.

Togagem das autoridades académicas: sera de responsabilidade da Comissao de
Formatura e da empresa contratada a vestimenta das autoridades académicas, bem como
a reserva e o preparo de um espaco para realizar adequadamente estes servigos, no local
da solenidade destinada a estas autoridades.

Reserva de lugares: a empresa contratada devera reservar lugares na primeira fila
da plateia, para professores e convidados da FISUL, cujo numero sera antecipadamente
informado a Comissdo de Formatura.



Quadro de Formandos: a confeccdo do quadro de formandos € opcional e serdo
deles a responsabilidade pelos custos.

Este Manual de Colacdo de Grau foi aprovado pelo Comité Académico, conforme
Atan®. 17, de 10 de setembro de 2024 e passa a vigorar a partir de 1°. de marcgo de 2025.

Garibaldi, RS, 10 de setembro de 2024.

Roberto Macagnan

Diretor Geral e Académico



